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9SASNAMDO

Struktur bélma: KEYFiYYDTIN TOMINATI MORKOZI
Stat vahidilarin tarkibi: Vahid Kateqoriya Kodu

Keyfiyyatin Taminati Markazinin Direktoru 1 stat B1 KTNM
Tadris Prosesinin Monitoringi Sektoru

q, Madir 1stat B2 OTMS
Mutaxassis 1stat
Laborant 1 stat
Keyfiyyatin Tahlili va Qiymatlandirilmasi Sektoru

2. Mudir 1 stat B2 KTQS
Mtaxassis 2 stat

Hesabat: = Qarbi Kaspi Universitetinin Rektoru

©@sasnamanin tasviri: B .
- Umumi middaalar

- Keyfiyyatin Taminati Markazinin funksiyalari
- Maustaqillik va obyektivlik

- Sealahiyyatlar va hiiquglar

- Moarkazin idara edilmasi

- Struktur bolmalari il garsihgh slaga

- Masuliyyat

- Standartlar, normativ sanadlar

UMUMi MUDDDALAR

1. “Qarbi Kaspi Universitetinin” (bundan sonra Universitet) Keyfiyyatin Tominati Markazinin (bundan sonra Markaz)
statusu, faaliyysti ve idarsetmasi Azarbaycan Respublikasinin tahsil ganunvericiliyi, Universitetin Nizamnamasi va bu
9sasnama ila miayyan edilir.

2. Moarkaz faaliyyati zamani Azarbaycan Respublikasinin ganunlarini, o cimladan, "Azarbaycan Respublikasinin Tahsil
hagqginda Qanunu"nu, tahsilla bagh ganunvericilik aktlarini, Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin muvafiq amr,
sarancam va gostarislarini, Unversitetin Tasisgilar Surasi, Qayyumlar Surasi, Boylik Sura va Elmi Surasinin gararlarini,
Universitet rahbarliyinin amr va gostarislarini, elmin son nailiyyatlarini, idarsetmadas, elmi faaliyyatds, tahsil va
tadrisda keyfiyyat satandartlarini va bu sahada beynalxalq tacriibani, 6z vazifa funksiyalari ¢arcivasinda keyfiyyata
nazaratla bagl milli va beynalxalq tadgiqatlarin naticalarini, hamginin tahsila dair amak qanunvericiliyinin talablarini
9sas goturur.

3. Markaz tahsil miiassisasinin faaliyyatinin dovlat tahsil standartlarina uygunlugunun, tahsil miassisasinda samarali va
miasir talablara uygun tadris mihitinin yaradilmasinin va onun faaliyyatinin 6ziinttahlil asasinda davamli inkisafinin
tamin olunmasina xidmat edan taskilati strukturdur.

4. Moarkaz rektorlug yaninda yaradilir va faaliyyatini Universitet Rektorunun rahbarliyi altinda hayata kegirir.

5. Namizad Universitetin rektorunun, Universitetin Tadris islari va Umumi islar tizra prorektorlari ila razilasdirilmis garari
il Rektor tarafindan vazifaya tayin olunur.

6. Keyfiyyatin Toaminati Markazininin idaragiliyi Markazin Rahbari tarafindan hayata kegirilir.

7. Markaz Universitetin bitin fakiltalari, kafedralarii, digar struktur bélmalari ila alagali faaliyyat gostarir.

KEYFIYYST iDARSETMO MORKSZININ FUNKSIYALARI V@ ROLU

Markazin rolu:
e  Keyfiyyat siyasatinin miayyanlasdirilmasi;
o Keyfiyyat hadaflarinin miayyanlasdirilmasi;
e Dayar yaradilmasi prosesinin miayyanlasdirilmasi;
Olgma (proses, mahsul, mamnuniyyat) modeli;
Keyfiyyat va inkisafla bagl audit protokolunun hazirlanmasi;
Takmillasdirma modeli;
e Risklarin idarsedilmasi modeli va mexanizmi (risklarin novlari va onlarin icrasi);
e Sonadlasma (qaydalar va prosedurlar);



Keyfiyyat madaniyyatinin tabligi.

Markazin imumi asas funksiyalari:

Universitetda daxili keyfiyyat taminati sistemi, o climladan monitoring, tahlil, giymatlandirma va prognozlasdiriima, onun
tadris faaliyyatinin artmasi ila yanasi strateji inkisaf va idaraetmanin samaraliyinin artmasidir.

Universitetinin daxili keyfiyyatin taminati sahasinda Keyfiyyatin Tominati Markazinin asas funksional faaliyyati:

1.
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Universitetin faaliyyatinin dovlat tahsil standartlarina uygunlugunun giymatlandirilmasi;

Universitetda samarali va muasir tadris mihitinin yaradilmasi va islak vaziyyatda saxlaniimasi;

Universitetin faaliyyatinin 6zlinitahlil asasinda davamli inkisaf etdirilmasinin tamin edilmasi;

Keyfiyyat taminati istigamatinda yerli va beynalxalq giymatlandirma agentliklari ila amakdashq etmak.
Keyfiyyatin taminati sisteminin taskil edilmasi;

Bltlin manbalardan KTS Gglin vacib malumatlarin / gostaricilarin toplanmasinin koordinasiyasi;

Maragli taraflarin gozlantilarinin miayyanlasdirilmasi;

Universitetin va fakiiltalarin bolmalarina 6zlinl giymatlandirmanin taskili va hayata kecirilmasinda va
akkreditasiya hazirliglarinda konsultasiya dastayi;

Keyfiyyat taminati tizre mitamadi daxili talimlarin kegirilmasi;

Universitetin digar struktur bolmalari ila birga Keyfiyyat taminati prosesina xarici maragli taraflarin calb olunmasi;
Avropa, milli va istitusional saviyyada talim va tadris izra keyfiyyat taminati sistemlarinin Gmumi ¢argivasinin

miayyanlasdirilmasi;

Tadris Prosesinin Monitoringi Sektorun funksiyalari:

1.
2.
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Fann programlarinin va tadris proseslarinin daimi monitoringin aparilmasi;

Monitoring faaliyyatinin planlasdiriimasi va digar struktur bélmalarin is planlarina uygun aparilmasinin taskil
edilmasi;

Dekanliq ila birga talabalarla aks alaga sisteminin yaradilmasi va mamnunlug daracalarinin dyranilmasi;
Tadris prosesinin tasdiq edilmis dars cadvallarina uygunlugunun monitoringi;

Tadrisin hayata kecirilma forma va metodlarinin monitoringinin aparilmasi;

imtahan prosesinin gedisatinin monitoringi.

Keyfiyyatin Tahlili va Qiymatlandirilmasi Sektorun funksiyalar:

1.
2.
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Programlarin va tadris proseslarinin monitoringinin naticalarinin tahlili va gimatlandirilmasi;

Keyfiyyat problemlari, uygunsuzlugun miisyyanlasdirilmasi va inkisaf prosesi barada malumatlarin
alagalandirilmasi;

Askar olunmus négsanlarin idaraedilmasi;

Talablardan va miallimlardan daxil olan sorgu (mamnunlug) anketlarin tahlili va giymatlandirilmasi;

Olda olunmus hesabatlar asasinda KTSin daim inkisaf etdirilmasini tamin etmak;

Beynalxalq keyfiyyat sisteminin inkisaf tendensiyalarinin tahlili va tatbiqi;

imtahan proseslari ila bagli daxil olan malumatlarin tahlili va giymatlandirilmasi;

Keyfiyyatin idarsetma Sistemi ¢arcivasinda islak proseslarin tahlili va takliflarin hazirlanaraq rahbarliys tagdim
olunmasi.

Musallim heyatinin pesakar inkisafini tamin edan minbit saraitin yaradilmasi va inkisaf etdirilmasi sahasinda
takliflarin hazirlanmasi va hayata kecirilmasi;

Tadris prosesinda innovasiyalarin tatbigi va yeni texnologiyalardan istifadasi, habela aparici tacriibanin tatbiq
olunmasi sahasinda takliflarin hazirlanmasi;

Avropa ali tahsil makaninda tatbiq edilan ali tahsilin keyfiyyat taminatina va yaxsilasdiriimasina dair takliflarin
hazirlanmasi va hayata kecirilmasi.

MUSTDQILLIK VO OBYEKTIVLIK

Markaz funksiyalarini yerina yetirarak va giymatlandirma lzra mistaqil va obyektiv proseslari icra edarak, hamginin
nimunavi tacriibani rahbar tutaraq, Markaz kimi asas masalasi keyfiyyatin taminati sisteminin faaliyyatinin an yliksak
prinsiplarin va standartlarin yenilanmis versiyalarina mivafiq hayata kegirilmasinin tamin edilmasindan ibaratdir.

SOLAHIYYSTLSR V2 HUQUQLAR

Markaz 6z funksiyalarini yerina yetirmak lg¢ilin asagidaki hiiquglara malikdir:



Bu 9sasnams ila miiayyan edilmis vazifalarin yerina yetirilmasi ila alagadar salahiyyatlari daxilinds Universitetin
fakdltalarinag, kafedralarina va digar struktur bélmalara muvafiq qaydada sorgular Ginvanlamag va onlardan
mivafig malumatlari (sanadlari) almag;

Faaliyyat istigamatlarina uygun ray vermak, tahlillar va iimumilasdirmalar aparmagq, analitik materiallar
hazirlamag;

Faaliyyat istigamatlari tizra iclaslar, seminarlar taskil etmak, maslahat yoniimli vasaitlar hazirlamag va nasr
etdirmak;

Beynalxalq taskilatlarla smakdasliq etmak, tacriiba va kadr hazirhig mibadilasi aparmag, mivafiq layihalarin
hayata kecirilmasinda istirak etmak;

Avropa tahsil standartlarina inteqrasiya saraitinda universitetin faaliyyat istigamatlarina uygun digar dévlatlarin
gabagqcil tacriibasini 6yranmak, onun tatbiqi sahasinda faaliyyati hayata kecirmak va bu istigamatda universitet
rahbarliyina takliflar vermak;

Faaliyyat istigamatlarina uygun olaraq ganunvericilikde nazarda tutulmus digar hiiquglari hayata kegirmak.

MORKIZiN iDARD EDILM3SI

Markaza rahbarlik hamin vazifaya tayin edilmis Markazin Rahbari (Direktoru) tarafindan hayata kegirilir.
Markazin Rahbari geyd olunan strukturun faaliyyati ila alagadar asagidaki hiiquq va vazifalara malikdir:

Mearkazin faaliyyatini taskil edir;

Salahiyyatlari ¢argivasinda markazin tabeliyinda olan bélmalarin faaliyyatina dair icrasi macburi olan gostarislar
verir va onlarin icrasina nazarat edir;

Tabeliyinda olan bélmalar va amakdaslar arasinda is bolglisi aparir, onlarin faaliyyatini alagalandirir;
Markazin amakdaslari tarafindan amak va icra intizamina riayat edilmasina nazarat edir;

Mearkaz lizra Universitetin Elmi Surasinda mizakira edilmali masalalari miiayyan edir va bu barada takliflarini
Rektora taqdim edir;

Mearkazin amakdaslari barasinda havaslandirma va intizam tanbehi tadbirlari gérilmasi lglin Universitet
rahbarliyina taqdimatlar verir;

Markazin vazifalarini yerina yetirmak li¢lin salahiyyatlari daxilinda Universitetin struktur bélmalarindan va digar
gurumlarindan zaruri malumat va sanadlari alir;

Markaza daxil olan maktub, arizs, sikayat va takliflara baxilmasini taskil edir;

Markazda karglizarliq islarinin aparilmasini va maxfilik rejimini tamin edir;

Universitet rahbarliyinin tapsirigi ile dovlst organlarinda va taskilatlarda kecirilan tadbirlarde Markazi tamsil
edir;

imtahanlarin kegirilmasi ila bagh xiisusi hallarin arasdirilmasi {iciin universitet rahbarliyina takliflar verir;

Oz salahiyyatlari daxilinda bu 9sasnamsa ila miiayyan edilmis gaydada beynalxalg smakdashga dair danisiglar
aparir va beynalxalq tadbirlards istirak edir;

Markazin faaliyyati barada Universitet rahbarliyina mitamadi olaraq hesabatlar va malumatlar verir;
omakdaslarinin etik davranis qaydalarina amal etmasini tamin edir;

Markazin faaliyyat istigamatina muvafiq islarin taskili vaziyyatini dyranir, tahlil edir va bu isin yaxsilasdiriimasi
Ggln takliflar hazirlayib Universitet rahbarliyina taqdim edir;

Markazin faaliyyat sahasinda pedaqoji va metodik rayi 6yranmak magsadila sosioloji axtarislar edir va muvafiq
takliflar verir;

Markazin hazirladigi bitlin sanadlarin elmiliyi, aktualligl, keyfiyyati, hamcinin amakdaslarin amak va icra
intizaminin tamin edilmasi G¢lin masuliyyat dasiyir.

STRUKTUR BOLMOLORI iL® QARSILIQLI SLAQD

Markaz keyfiyyatin taminati sistemi izra masuliyyat daslyan struktur kimi Universitetin digar bélmalarina miinasibatda
0z faaliyyatini hayata kegirarkan asagidakilari tamin edir:

Obyektiv siibut va faktlara asaslanarag, monitoring proseslarinin va analitik islarin aparilmasinda kémayin
gostarilmasini;

Umumkorporativ saviyyada statistik malumat bazalarinin yaradilmasi va inkisafini;

Korporativ saviyyads yaranmis problemlarin sabablarinin aradan galdirilmasi sahasinds vaxtinda tadbirlarin
gorilmasini.

MOSULIYYST

Keyfiyyatin Toaminati Markazinin Direktoru markazin faaliyyatinin naticasina géra Universitetin normativ
sanadlari ila mlayyan edilmis gaydada Tasiscilar Surasi, ElImi Sura va Rektor qarsisinda masuliyyat dasiyir.
Markaz 6z faaliyyatinin naticasi Gzra imtahan sessiyalarinin sonunda aralig, tadris ilinin sonunda isa yekun
hesabati Universitet rahbarliyina tagdim edir.

STANDARTLAR



“Azarbaycan Respublikasinin 6mirboyu tahsil Gzra milli kvalifikasiyalar ¢arcivasi”nin tasdiq edilmasi barada
Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 18.07.2018-ci il tarizli 311 némrali Qarar;

Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 19.01.2015-ci il tarixli 995 ndmrali Serancami ils tasdig edilmis
“Azarbaycan Respublikasinda tahsilin inkisafi (zra dovlat strategiyas!”;

Azarbaycan Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 14.12.2020-ci il 493 némrali Qarari ila tasdiq edilmisdis “Tahsil
miuassisalarinin Akkreditasiya Qaydalari”;

“Professor-muallim heyatinin tadris ylkinln planlasdirilmasi va hesablanmasi haqqinda ©9sasnama” Azarbaycan
Respublikasi Nazirlar Kabinetinin 06.11.1995 tarixli 242 nomrali garari ila tasdiq edilmisdir, 7 Ne-li 9lava);

“Ali tahsil miassisalarinda Dekan vazifasina segkilarin kegirilmasi Qaydalari” Azarbaycan Respublikasi Tahsil
Nazirliyinin 07.08.1996-ci il tarixli 401 sayli amrina alaves 2;

“Ali tahsil muassisalarinda Professor-miiallim va Kafedra mudiri vazifalarinin tutulmasi gaydalari haqqinda
osasnama” Azarbaycan Respublikasi Tahsil Nazirliyinin 07.08.1996-ci tarixli 401 sayl amrina 9lava 1;

ESG / Avropa ali tahsil makaninda keyfiyyat taminati tzra standartlar va talimatlar (15.05.2015)

European Credit Transfer and Accumulation System (ECTS) / Avropa Kredit Transferi va Yigim Sistemi (AKTYS);
ISO-9001:2015 Beynalxalg Standarti “Keyfiyyati Idarsetma Sistemlari - Talablar”.



